
 

 

 

 الأعدادات : مرحبا بكم أعزائي نلتقي مجددا اليوم في برنامج المستوصفات

 ولدينا اليوم أحد أهم النوافذ وهي نافذة الإعدادات 

بالضغط على زر الإعدادات تظهر لنا كلمة المرور والتي هي منفصلة تماما عن   

ثم الضغط على زر موافق   1كلمة المرور المستخدم بالضغط على كلمة المرور 

تظهر لنا نافذة الإعدادات لدينا إعدادات عامة وتهيئة النظام و المستخدمين نأخذ أولا  

ياطية للبيانات هنا يتم تحديد مجلد يتم النسخ إعدادات عامة هنا إمتداد النسخة الإحت 

فيه هنا إسم المركز الطبي يتم كتابة إسم المركز الطبي هنا الترويسة أو الشعار 

أعلى التقرير هنا اليمين الترويسة وهنا وسطها وهنا يسار الترويسة هنا كلمة سر 

منفصلة   الإعدادات عندما نضغط على الإعدادات هنا كلمة سر خاصة بالإعدادات

تماما عن المستخدم أيضا لدينا خيار إخفاء زر إستلام مبلغ في فاتورة الخدمة  

وإخفاء زر خصم مبلغ في فاتورة الخدمة والذي هو في فاتورة الخدمة هاذان الزران  

إستلام مبلغ وخصم مبلغ هل نحتاج إخفاهما بالتفعيل هذا يتم إخفاء ما نريد منه ننتقل  

تهيئة النظام لدينا أولا المجموعات بالضغط على المجموعات   الأن إلى تهيئة النظام

يتم إضافة المجموعة التي نريد والتي لها علاقة بالخدمات سنقولها عند إضافة  

الخدمات ثم هنا الخدمات الخدمات هنا المجموعة التي اضفناها من قبل قليل هنا 

موعة يتم إظهار رقم  نأتي المجموعة هنا رقم الصنف بشكل تلقائي عند إختيار المج 

الصنف بشكل تلقائي يمكن تغيره ثم هنا إسم الخدمة هنا إسم إضافي في حاله أردنا 

إضافة إسم إضافي جانبي لهذا الخدمة هنا سعر النقد لي هذة الخدمة هنا سعر الآجل  



لهذه الخدمة لدينا نقد و آجل في فاتورة الخدمة فهنا يتم تحديد كم سعر النقد وكم  

سعر الآجل ثم الضغط على زر حفظ ليتم حفظ هذا الخدمة الجديدة ننتقل إلى الأطباء  

هنا يمكننا إضافة الأطباء بعدد ما لا نهاية من الأطباء وذلك حتى يظهر في نافذة 

نعود إلى تفاصيل الفحوصات بالنسبة لتفاصيل   فاتورة  الخدمة في الطبيب ثم

الفحوصات هذا خاصة بأصحاب المختبر حيث يتم تسمية الفحص و إعطائة رقم  

تلقائي ثم ربطة برقم الخدمة إين نجد رقم الخدمة هنا نجد رقم الخدمة فمثلا هنا 

لها علاقة أكثر من فحص نلاحظ  101هنا تفاصيل الفحوصات  101نجد أن  101

مثلا بحيث أنه   CBCهنا جميع هذه الفحوصات مرتبطة بخدمة واحده و هي هنا إلى 

فقط يعني يظهر فاتورة   101والذي هو   CBCفي فاتورة الخدمة عندما يتم إختيار 

الخدمة حقل واحد فقط لاكن في نتائج الفحوصات او في المختبر سيظهر في هذا 

الشكل والذي هو عبارة عن نتائج لي الفحوصات وهذا شيئ يدركه و يستوعبه  

للرجال وهنا نورمال للنساء  Mأصحاب المختبرات يمكنك هنا تعديل ال  نورمال 

أيضا هنا نسب الأطباء بالنسبة للأطباء احيانا يكون للطبيب نسبة معينة من خدمة  

معينة ويمكن أن يكون لديه نسبة لجميع الخدمات والفحوصات المقدمة في المركز  

ثم نضغط على إضافة جميع الخدمات بنسبة ثابتة   1بيب % للط 10فمثلا لو قلنا 

للطبيب فمجرد الضغط عليه سيتم إعطاء نسبة ثابتة لهذا الطبيب لجميع الخدمات  

المقدمة لكن إذا كان لي النسبة غير ثابتة لجميع الخدمات ولكن كل خدمة لديها نسبة  

ط على زر حفظ يعني  معينة فيتم إختيار الخدمة ثم تحديد نسبة هذه الخدمة ثم الضغ

نحفظ كل خدمة كل  نسبه على حدا بالنسبة للطبيب ثم إذا أردنا حذف فاتورة خدمة  

أنه لا يوجد شيئ إسمه مرتجع وإنما يوجد حذف فاتورة خدمة أي إلغائها من  

رقم الفاتورة ثم الضغط على   اذا قلنا حذف فاتورة خدمة ادخل,النظام من الموجود

ليتم حذف الفاتورة هنا حسابات الأجل عندما نقول أجل والرقم التأميني   Enterزر 

هنا حسابات الأجل لدينا على ثلاث تبويبات التبويب الاول وهيا شركات التأمين يتم  

تعبئة شركة التأمين ثم الضغط على زر حفظ في المرفق يتم اختيار شركة التأمين  

لى زر حفظ لإضافة مرفق لشركة  ولا يمكن كتابتةوهنا اسم المرفق والضغط ع

التأمين ثم اخر شي رقم التأمين للموظف مع رقم تلفونه،الجنس،العمر وهنا الأسم 

وهنا المرفق الذي سيظهر بشكل تلقائي شركة التأمين ثم الضغط على زر حفظ  

لاستدعاء هذا الموظف لعمل  والذي هو زر التأمين الذي سيتم تعبئتة في هذي الخانة 

 له فاتورة إجل هذي هيا تهيئة النظام 

ثم المستخدمين عند الضغط على المستخدمين يظهر لنا اكثر من مستخدم ونأتي الى  

هنا اسم مستخدم اذا اردنا مستخدم جديد نضغط على اسم مستخدم جديد عطانا رقم 

 كود خاص به،هنا رقم المستخدم ،وهنا كلمة السر 



هنا نعطي صلاحية فاتورة خدمة ،المختبر، التقارير ،  يجب تفعيل هذا الخيار وذلك  

ليتم انه مصرح له بدخول الى النظام بشكل عام اذا لم يتم تفعيل هذا الخيار انه لا  

 يستطيع الدخول الى هذا النظام 

هذا اذا اردنا ايقاف اي شخص من المستخدمين ب الضغط عليه ب الجدول ثم  

نلغي هذا ثم نلغي خيار مصرح له ثم نضغط على زر   Enterالضغط على زر 

حفظ المستخدم فلا يستطيع هذا المستخدم الدخول الى البرنامج حتى واذا كان لديه  

صلاحية فاتورة خذمة او مختبر او تقارير انه عند الغاء مصرح له هذا يعطي انه  

 ليس لديه اي صلاحية لدخول الى النظام  

نأتي الى نهاية شرح نافدة الإعدادات والتي تعد اهم نافدة في النظام ولذلك ثم  

اعطاءها كلمة سر منفصله عن المستخدمين وليس عبارة عن صلاحيه من لديه  

يستطيع الدخول اليها ولكن لديها كلمة سر مستقلة نلتقي ان شاءلله في دروس قادمة 

 . لشرح واستكمال نوافذ المستوصفات

 

 

 

 


